0 AUFBAU VERLAGE

Aufbau ist eine konzernunabhingige Gruppe renommierter Berliner Verlage (Aufbau, atb,
Riitten & Loening, Blumenbar, Ch. Links Verlag, Die Andere Bibliothek, Edition Braus) und
anderer Unternehmen der Kreativbranche. Aufbau wichst, und diese Entwicklung méchten wir

starken und suchen zum nachstmdéglichen Zeitpunkt eine

Studentische Hilfskraft (m/w/d)

als kompetente und engagierte Bereicherung fiir die Presse- und Veranstaltungsabteilung der

Verlage der Aufbau Gruppe. Wir wenden uns an eine vielseitige und kommunikationsstarke
Personlichkeit, die sich klug und kreativ bei uns einbringt.

Das sind Deine Aufgaben:

Mithilfe bei der Veranstaltungsplanung

Unterstiitzung bei der Betreuung von Veranstalter*innen und Autor*innen

Mithilfe bei der Organisation der Buchmessen

Eingabe von Veranstaltungsdaten in unsere Verlagsdatenbank

Erstellen und Versenden von Mailings, Pressematerialien und Rezensionsexemplaren
Unterstiitzung bei der Pflege der Adressdatenbank

Betreuung von Abendveranstaltungen

Was wir bei den Aufbau Verlagen bieten:

Dein Profil:

Arbeiten in einem sympathischen Team in angenehmer Atmosphire mit flachen
Hierarchien.

Arbeitszeit kann in Ricksprache mit dem Unternehmen flexibel eingeteilt werden
Spannende, facettenreiche, Tétigkeit mit Einblick in die Presse-und
Veranstaltungsarbeit eines renommierten Verlages

Zentral gelegener und attraktiver Arbeitsstandort mitten im Herzen von Berlin
Kreuzberg

Mitarbeiterrabatte im Aufbau Haus

Studierende/r (w/m/d) in Vollzeit an einer anerkannten deutschen Hochschule oder
Universitat

Du studierst noch mindestens 12 Monate

Sichere MS-Office Kenntnisse (Outlook, Excel, Word, Powerpoint)

Du bist ein begeisterungsfidhiger Teamplayer, der auch eigenverantwortlich,
l6sungsorientiert, strukturiert und selbststandig arbeitet

Du besitzt sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Du verfuigst iiber eine schnelle Auffassungsgabe und eine Affinitit zu Biichern und
Digitalthemen

Du verfuigst iiber erste Erfahrungen in der Buchbranche z.B. durch Praktika

Du kannst neben dem Studium ca. 15 — 20 Stunden pro Woche arbeiten



Dein Arbeitsort wird das Aufbau Haus im Herzen Berlins am Moritzplatz mit {iber 70 Firmen der
Kreativszene sein (www.aufbauhaus.de). Wir bieten einen spannenden Nebenjob in einem
erfolgreichen Buchverlag mit langer Geschichte. In unserem Haus mischt sich Tradition mit
Moderne und Du hilfst uns dabei, die Weichen in Richtung Zukunft zu stellen.

Wir freuen uns auf Deine vollstindigen (ausschliefilich digitalen) Bewerbungsunterlagen mit
Angabe des frithesten Eintrittsdatums. Sende diese bitte bis 31.07.2022 an:

bewerbung@aufbau-verlage.de

Aufbau Verlage GmbH & Co. KG
Kerstin Ortscheid

Prinzenstr. 85

10969 Berlin



