
 

1945 in Berlin gegründet, gehören die Aufbau Verlage zu den führenden unabhängigen Verlagen 
und verlegen zahlreiche nationale und internationale Bestsellerautor:innen sowie moderne 
Klassiker. 

Zur Unterstützung unserer Lektorate vergeben wir zum 1. September 2025 
 

drei Volontariatsstellen (m/w/d) im Lektorat 
 

Sie arbeiten entweder im Verlagsbereich Sachbuch/Literatur, in der Populären Belletristik oder in der 
Anderen Bibliothek/Modernen Klassik. Im Laufe des 18 Monate dauernden Volontariats lernen Sie 
sämtliche Aspekte der Lektoratsarbeit in einem Buchverlag kennen. Unter Anleitung und in enger 
Zusammenarbeit mit erfahrenen Kolleg:innen übernehmen Sie mit der Zeit selbstständig Projekte. 

Diese Aufgaben erwarten Sie: 

• Unterstützung bei der Akquise, Projektentwicklung, Textarbeit und in allen Schritten der 
Bucherstellung, Redaktion von Manuskripten und Fahnenkollation 

• Teilnahme an Lektoratsrunden, Verkaufskonferenzen, verlagsübergreifenden Sitzungen 
• Eigenverantwortliche Übernahme von Recherchen und administrativen Tätigkeiten, sowie 

Protokollierung von Meetings, Datenbankpflege und Marktanalysen 
• Zusammenarbeit mit Autor:innen und Agenturen, Messeplanung mit Programmleiter:innen 
• Abstimmung mit den Abteilungen Herstellung, Presse, Marketing und Vertrieb, Erstellen von 

Vorschau- und Werbetexten 

Das bringen Sie mit: 

• Ein abgeschlossenes Hochschulstudium im geisteswissenschaftlichen Bereich 
• Erste Erfahrungen im Bereich Lektorat von Publikumsverlagen (Praktika) 
• Ausgeprägtes Sprachgefühl, stilsicherer Umgang mit Texten, sehr gutes Englisch und weitere 

moderne Fremdsprachen 
• Ein hohes Maß an sozialer Kompetenz, Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Ausgeprägte Digitalkompetenz insbesondere in MS-Office, Kenntnis der Social-Media-Landschaft 

Wir begrüßen Bewerbungen von Kandidat:innen, die aktiv zur Diversität unseres Unternehmens 
beitragen möchten. 

Das bieten wir Ihnen: 

In der Aufbau Verlagsgruppe erwartet Sie eine verantwortungsvolle, eigenständige Tätigkeit in 
einem engagierten, motivierten und kollegialen Team, die durch viel Gestaltungsspielraum geprägt 
ist. Sie arbeiten selbständig in einem innovativen, inspirierenden Umfeld mit einem flexiblen und 
hybriden Arbeitsmodell in modernen Räumlichkeiten im Aufbau-Haus in Berlin Kreuzberg. 
Ebenfalls erwarten Sie eine faire Vergütung, 30 Tage Urlaub und Leistungen über das Gehalt hinaus. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen (ausschließlich 
digitalen) Bewerbungsunterlagen bis 09. Juli 2025 in einem PDF an: 

bewerbung@aufbau-verlage.de 

z. Hd. Kerstin Ortscheid, Aufbau Verlage GmbH & Co. KG, Prinzenstr. 85, 10969 Berlin 

mailto:bewerbung@aufbau-verlage.de

