
 

Die Aufbau Verlage sind eine konzernunabhängige Gruppe renommierter Berliner Verlage und anderer 
Unternehmen der Kreativbranche. Aufbau wächst und diese Entwicklung möchten wir stärken und suchen 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n  

Studentische:n Mitarbeiter:in (m/w/d) 

als kompetente und engagierte Bereicherung für die Presse- und Veranstaltungsabteilung der Aufbau 
Verlage. Wir wenden uns an eine vielseitige und kommunikationsstarke Persönlichkeit, die sich klug und 
kreativ bei uns einbringt.  
 
Was wir bei den Aufbau Verlagen bieten 

• Arbeiten in einem sympathischen Team in angenehmer Atmosphäre mit flachen Hierarchien 
• Arbeitszeit kann in Rücksprache mit dem Unternehmen flexibel eingeteilt werden 
• Einblick in die Presse- und Veranstaltungsarbeit eines renommierten Verlages 
• Zentral gelegener und attraktiver Arbeitsstandort mitten im Herzen von Berlin Kreuzberg 
• Mitarbeiterrabatte im Aufbau Haus 

 
Das sind Deine Aufgaben 

• Versand von Presseexemplaren an Journalist:innen 
• Einpflegen von Pressestimmen auf der Webseite 
• Unterstützung bei der Pflege der Adressdatenbank 
• Unterstützung bei der Betreuung von Veranstalter:innen und Autor:innen  

 
Dein Profil 

• Studierende:r in Vollzeit an einer anerkannten deutschen Hochschule oder Universität 
• Du studierst noch mindestens 12 Monate 
• Sichere MS-Office Kenntnisse (Outlook, Excel, Word, Powerpoint) 
• Du bist begeisterungsfähig, eigenverantwortlich und auch ein:e Teamplayer:in 
• Du besitzt sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Du verfügst über eine schnelle Auffassungsgabe und eine Affinität zu Büchern und Digitalthemen 
• Du kannst neben dem Studium ca. 15 – 20 Stunden pro Woche arbeiten 

 
Dein Arbeitsort wird das Aufbau Haus im Herzen Berlins am Moritzplatz mit über 70 Firmen  
der Kreativszene sein (www.aufbauhaus.de). Wir bieten einen spannenden Nebenjob in einem erfolgreichen 
Buchverlag mit langer Geschichte. In unserem Haus mischt sich Tradition mit Moderne und Du hilfst uns 
dabei, die Weichen in Richtung Zukunft zu stellen. 

Wir freuen uns auf Deine vollständigen (ausschließlich digitalen) Bewerbungsunterlagen an: 
 
bewerbung@aufbau-verlage.de  

Aufbau Verlage GmbH & Co. KG 
Kerstin Ortscheid 
Prinzenstr. 85 
10969 Berlin 
 
Wir begrüßen Bewerbungen von Kandidat:innen, die aktiv zur Diversität unseres Unternehmens beitragen 
möchten. Unter Diversität verstehen wir insbesondere unterschiedliche kulturelle oder soziale Hintergründe, 
religiöse Überzeugungen, unterschiedliche Altersgruppen, diverse Fähigkeiten, Geschlechter und sexuelle 
Identitäten. 
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